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ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: 1                                                     Fecha: 26/08/25 
 
 
Objetivo general: 

 Organizar al equipo con las actividades que debe realizar cada uno, para tener 
claridad con el avance que se realizará. 

 
 
Listado de puntos a tratar. 

 Organizar los roles de los compañeros 

 Proponer microempresas 

 Determinar microempresa con la que se va a trabajar 

 Investigar a profundidad a que se dedica el servicio 

 Solicitar el oficio de presentación  

 Visitar la empresa seleccionada 

 Recabar información de la empresa 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Revisar el plan de estudios  Todos  26/ 08/ 25 
7:00 am 

26/ 08/ 25 
9:00 am 

Descargar los formatos que 
se rellenarán junto con la 

actividad 

Todos  26/ 08/25 
7:00 am 

26/ 08/25 
9:00 am 

Analizar la actividad caso y 
mapa de actores y repartir 

actividades 

Luz Conchita Espinosa 
Magaña  
(Líder) 

26/ 08 / 25 
7:00 am 

26/08/25 
9:00 am 

Buscar opciones de 
microempresas 

Todos  26/08/25 
7:00 am 

26/08/25 
9:00 am 

Contactar la microempresa y 
pedir permiso 

Juan Sebastián López 
Ozuna 

26/08/25 
10:00 am  

27/08/25 
9:00 am 

Solicitar oficio de 
presentación 

Luz Conchita Espinosa 
Magaña (Líder) 

26/08/25 
9:00 am 

26/08/25 
10:00 am 

Investigar la ubicación de 
cada opción 

Daniela Jiménez López 26/08/25 
7:00 am  

26/08/25 
9:00 am 

Anotaciones de la visita a la 
empresa 

Daniela Jiménez López 27/08/25 
1:00 pm 

27/08/25 
2:00 pm 

Investigar la actividad que 
realiza la empresa 

Juan Sebastián López 
Ozuna 

27/08/25 
9:00 am 

27/08/25 
2:00 pm 

Pasar toda la información a 
un archivo en word 

Oswaldo José Leyva 
López 

27/08/25 
2:00 pm 

27/08/25 
6:00pm 

 
 
Logros alcanzados: 
Se logró organizar los roles a cada integrante, revisión de plan de estudio y descarga 
del material de trabajo y se realizó el análisis de la actividad caso y mapa de actores 
para posteriormente asignar las actividades, luego se escogieron las tres opciones de 
microempresas y se investigaron las ubicaciones de cada una de estas. 
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Tareas pendientes: 
Saber específicamente que servicio hace la empresa, investigar las actividades que 
realizan, redactar en el archivo de Word el contexto del servicio, identificar el problema 
u oportunidad y los actores clave. 
 
 
Fecha próxima reunión: 
28/08/25 
 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oswaldo José Leyva López 

Juan Sebastián López Ozuna 

Daniela Jiménez López 

Luz Conchita Espinosa Magaña 


